辽宁师范大学计财处
信息公开管理办法

为保障学校师生员工和其他有关组织或个人依法了解学校财务状况及相关信息，确保我校财务信息公开工作依法、有序进行。根据《高等学校信息公开事项清单》、《高等学校信息公开办法》和《辽宁师范大学信息公开实施细则》的有关规定，结合计财处实际工作需要，制定本管理办法。
    一、计财处的信息公开工作由处长统一领导。
二、处内各部门责任人要做好信息发布的日常管理工作，及时对本部门内部需要公开的信息、发布的通知及处内的工作动态等进行记录整理，按照规定程序，撰写成文并经处长审阅同意后，遵照学校的相关规定，选择适当方式予以公开和发布。
三、计财处由信息管理科负责日常信息发布的监督和指导工作。
    四、公开信息的主要内容：
   （一）计财处办公地点、机构设置、联系方式等基本情况；
   （二）财务管理相关规章制度；
   （三）有关文件规定应公开的收费项目、收费依据、收费标准；
   （四）年度经费预算决算方案、收支预算总表、收入预算表、支出预算表、财政拨款支出预算表；收支决算总表、收入决算表、支出决算表、财政拨款支出决算表；
(五)法律、法规和规章规定需要公开的其他事项。
五、严格遵守学校的信息公开规定，对下列信息不予公开：
（一）涉及国家秘密的； 
（二）涉及商业秘密的； 
（三）涉及个人隐私的； 
（四）正在调查、讨论、审议、处理过程中的不确定信息； 
（五）公开后可能危及国家安全、公共安全、经济安全或者社会稳定、学校稳定的信息； 
（六）在本校教学、科研活动中产生的属于教师、科研人员或者学校的知识产权，一旦公开将导致知识产权严重受损或者学校对第三人承担法律责任的信息； 
（七）在本校为一方当事人时，根据保密条款或者保密协议，应当保密的合同本身的内容和相互提供的与订立、履行合同有关的信息，以及在不公开审理的仲裁案件中作出的裁决书和双方交换的证据材料； 
（八）法律、法规和规章以及学校规定的不予公开的其他信息。    
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